Mini TUTO Framateam

1. Réception d'un mail d'invitation a l'équipe :

(“._)L

Framateam <no-reply+framateam@framasoft.org =
A AC Ferriéres | Envirennement

@ En cas de probléme lié & I'affichage de ce message, cliquez ici pour I'afficher dans un navigateur web.

[Framateam] pollec_ferrieres.be vous a invité a rejoindre I'équipe Copil PAEDC Ferriéres

% Répondre | % Répondreatous | —» Transférer

@ Mattermost

pollec_ferrieres.be vous a invité a rejoindre
I'équipe Copil PAEDC Ferriéres.

Commencez a collaborer avec votre équipe sur Mattermost

Qu’'est-ce que Mattermost ?
Mattermost est une plateforme de messagerie flexible et open source qui permet une collaboration avec votre
equipe de fagon sécurisée.
En savoir plus

mer, 02-04-25 23:55

2. Sur cette page, cliquez sur Rejoindre Maintenant

Rejoindre maintenant|




3. Choisissez soit « Voir dans l'application de bureau » soit « voir dans le navigateur » (Plus simple),
Pour ne pas devoir refaire le choix a chaque utilisation vous pouvez cocher la case

_| Se souvenir de mes préférences
2 D O Framatesm
<« O B hitps//framateam.org/landing#/signup_user_complete/?d=%78"display_name %3A"Copil + PAEDC B AN - Ty
O < ﬂ
O Framateam x
Ou souhaitez vous voir ceci ?

Vous pouvez voir Mattermost dans l'application de bureau, ou continuer dans
votre navigateur web.

Voir dans l'application de bureau Voir dans le navigateur

__| Se souvenir de mes préférences

=+ Nouvel onglat

Vous n'avez pas I'application de bureau ? Télechargez |'app maintenant




Créez ensuite votre compte :

Choisissez un nom d'utilisateur, je propose Prénom_NOM !

Attention mettre un "_" entre le Prénom et le NOM svp.

Puis choisissez votre password

APPLICATIONS S'INSCRIRE

SE CONNECTER

@ Framateam

Créez votre compte

Adresse e-mail
environnement@ferrieres.be

(@ Vous utiliserez cette adresse pour vous connecter & Framateam.
Spécifiez votre nom d'utilisateur

Alizée CLEMENT

@ Vous pouvez utiliser des lettres minuscules, nombres, points, tirets et tirets bas
(underscores).

Choose a Password

(@ Votre mot de passe doit contenir entre 10 et 72 caractéres et au moins une letre
minuscule, une majuscule, un chiffre et au moins un caractére spécial (ex. :
« ~@DESUNEA]) ).

Interested in receiving Mattermost security, product, promaotions, and company
updates updates via newsletter?
Sign up at https:y//mattermost.com/security-updates/,

Créer un compte

Créer un compte avec: Mon compte Framagit




(cliquez sur « Enregistrer »)

o Centre-ville - Copil PAEDC Ferrigr X

+  Nouvel onglet Ctrl+T

Voila c'est fait, pour plus de facilité vous pouvez enregistrer votre mot de passe sur votre explorateur Web

z (@] ) Centre-ville - Copil PAEDC Ferriéres Framateam - (] X
& G =] https://framateam.org/copil-paedc-ferrieres/channels/town-square A5 B (] bivd {\E g
O < Enregistrer votre mot de passe ?

Votre mot de passe sera automatiquement
rempli la prochaine fois et sera enregistré
dans votre compte Microsoft

Mom d'utilisateur

Alizee_CLEMENT

Mot de passe

Bienvenue dans Mattermost

Mettons-nous en route,

» Regardezla
présentation

Faites le tour des Salons.

Invitez les membres de I'équipe dans
'espace de travail.

Téléchargez les applications de bureau et
mobiles.

PRy P ——— |




Je propose d'utiliser la plateforme de fagon la plus simple, c’est-a-dire pour les canaux de communications.
De base, seuls 2 canaux communs prédéfinis par framateam sont visibles :

e Centre-Ville : Ou tout le monde peut communiquer ensemble, toutes les infos sont partagées avec
tout le monde

e Hors-sujet: pour conversation hors du sujet principale notre comité de pilotage (on ne l'utilisera donc
théoriquement pas)

Vous pouvez activer les notifications sur le desktop en cliquant : "Enable notifications"

@ We need your permission to show desktop notifications.

4 FREE ——
(¥ Mattermost S Q techercher @

*. Lancerun appel
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v CANAUX

@ Centreville

@ Ho

Ajouter des canaux

MESSAGES PERSONMNELS CentrE'Vi"e

Inviter des membr , ) o
Bienvenue dans Centre-ville. Publiez ici les messages que

vous souhaitez que partager a tout le monde. Chaque
utilisateur devient un membre permanent de ce canal
lorsquiil rejoint I'équipe.

X ¢ 4
Definir len- I
téte Motifications

ﬂ

A part un canal "Centre-ville" et un canal "Hors sujet" on n'a pas grand-chose me direz-vous !

Il vous faut maintenant ajouter des canaux. Nous en avons déja créé certains !
clic sur: "+" Ajouter des canaux Puis sur Parcourir les canaux

Ajouter des canaux

Ajouter des canaux

MESSAGES PERSONNELS Créer un canal

& Parcourir les canaux




Puis sélectionnez le canaux voulus : exemple choisir "= Profil des membres ="

puis cliquer sur Rejoindre :

Rejoindre

Plus de canaux Créer un canal *
(l ) Pt o Fa)
9 Résulats Type de salon : Tous + Masquer les nouveaux membres

& = Profils des membres = i
a2 Rejoindre

& Centre-ville
Rejoins - 8 3

@8 Energies renouvelables

g2

& Environnement - SEP

B 2 » SEP = Structure Ecologique Principale

& Hors-sujet

v Rejoins « 4 3

@ Logement

" A

Indigue maintenant "v Rejoins" sous le nom du groupe + nombre de membres actuel du canal

o Voir
v Rejoins - @ 3 + possibilité de voir le canal.

& = Profils des membres =
Vair
v Rejoins « & 3

Nous avons créé des canaux accessibles a tous!

Sur cette méme page, rejoignez donc maintenant tous les canaux vous intéressant en les sélectionnant puis
clic sur "Rejoindre".




On peut également créer un canal :

- Soit via créer en canal a l'étape précédente.

Créer un canal

& Parcourir les canaux

- Soit en haut a droite dans la page : « plus de canaux »

Créer un canal p-4

. |

Plus de canaux | Créer un canal %

S Résulats Type de salon : Tous « Masquer les nouveaux membres

Le mieux a mon avis c'est de le maintenir public pour que tous y accedent. Mettre un nom de canal, puis une
courte description puis clic sur "créer un canal" en bas a droite.

@ Canal public o

Créer un nouveau canal X

= Proposition de nouvelles actions =

URL : htt

[/fr...nnels/proposition-de-nouvelles-actions Modifier

@ Canal public ° El Canal privé
N'impaorte qui peut rejoin Seulement les membras invités

trejo =

Contiendra la liste des nouvelles actions proposées ainsi qu'une bréve
description. Et la motivation de l'intérét, importance de cette acti0n|

Cedi sera affiché lors de la découverte de nouveaux canaux.

Create a board for this channel (&)

Annuler Créer un canal




5. Trucs et astuces framateam.

Lorsque vous encodez un message, l'appui sur la touche "Enter" du clavier provoque l'envoi de ce message.
Vous obtenez alors des messages morcelés ligne par ligne.

Pour éviter ce probléeme pendant l'encodage, utilisez la combinaison de touches "Shift"+"Enter" ou
"Alt"+"Enter" pour passer a la ligne dans votre encodage et utilisez la touche "Enter" seule lorsque vous
voulez envoyer le message !

ATTENTION : si vous ne voulez-pas étre bombardé de mail notifiant l'arrivée de nouveaux messages, et
voulez plutdt aller voir vous-méme régulierement si de nouveaux messages/post ont été déposés, il convient
de modifier la configuration par défaut de Framateam !

Clic sur l'engrenage (Parametres) en haut a droite

| 4 a |
Paramétres X
1 Notifications Notifications 9  En savoir plus sur les notifications
& Affichage . . . .
8 Notifications de bureau et sur mobile # Modifier
O Barre latérale Les mentions, messages personnels et messages de groupe
3= Options avancées Sons de notification sur le bureau # Modifier

« Bing » pour les messages

Motifications par e-mail # Modifier
mmeédiatement

Mots-clés déclenchant les notifications # Modifier
"@pollec_ferrieres.be", "@channel”, "@all", "@here'

Notifications de réponse # Modifier

MNe pas recevoir de notifications pour toutes réponses apportées a un fi...

Réponses automatiques dans les messages

# Modifier
personnels

Désactivé

Modifiez L'option "Notifications par e-mail" de immédiatement a Jamais puis clic sur Enregistrer



Notifications par e-mail

Envoyer les notifications

) Immédiatement
@ Jamais

Les notifications par e-mail sont envoyées pour les mentions
et les messages personnels recus lorsque vous étes hors-
ligne ou absent pour plus de 5 minutes.

Enregistrer Annuler

Vous pouvez également gérer d'autres options de notifications dans cette page "parameétres"




